
期刊审读规范 
 

期刊审读应贯穿整个出版过程，是保证出版质量的重要措施。根

据新闻出版总署《期刊出版管理规定》并结合本社出版质量监督的有

关要求，特制定本规范，适用于本社出版的全部四个刊物。 

一、审读形式与要求 

期刊审读分出版前审读和出版后审读两种形式。 

（一）出版前审读 

1、初审审读 

（1）审查文稿内容是否符合本刊报道的业务范围，是否达到本刊

发表要求的学术水平，刊物要求的各项要素内容是否完整规范。 

（2）审查政治方向是否正确。必须确保书稿不含有重大失实与存

在政治性或政治导向性问题的内容，以及中国法律、法规禁止的内容。 

2、责任编辑审读。在完成全部编辑加工任务并基本定型后，当

期责任编辑结合校对工作，对当期全本二校样稿进行审读。重点审读

内容是否齐全、规范和准确，编辑格式是否符合要求。审读人直接在

校对样稿上改正差错。 

3、签发前审读。主编（或指定的执行主编、副主编）结合校对

工作对五校样进行全面审读。审读人直接在校对样稿上改正差错并签

字。 

（二）出版后审读 

由期刊社总编、副总编、编委领导及外聘专家随机抽查审读，每

个刊物每年至少抽查审读一期。审读人根据审读要点对期刊进行全面

审读，填写审读意见书，包括登记发现的差错、提出审读意见和改进

工作建议。 

二、审读要点（责任编辑审读、签发前审读、出版后专家审读） 

1、封面、封底、扉页、版权页卷、期等全部出版要素信息保证

准确无误。 

2、目次页栏目、作者、文章题目、页码等全部信息与正文对应

准确无误；卷、期等其它信息准确无误。 



3、文稿编排格式审读 

（1）审查文稿发表要求的各项内容是否符合本刊要求，是否齐全

规范、无差错。 

（2）审查页眉、脚注的内容、文字等是否齐全规范、无差错。 

（3）审查文章一、二、三级标题的文字类型、字体、标题上下及

前后空行（格）是否符合要求，是否全卷统一。 

（4）审查正文中各类参考文献是否按要求标注并连续编号，是否

与文后列出的参考文献一一对应。 

（5）审查文后列出的参考文献编排是否符合规范，信息是否完整

齐全，文字、符号无差错。 

4、文稿内容审读 

（1）审查逻辑层次表述是否清楚完整。书稿应上下通达，表述方 

式全文一致；层次要分明，同一层次的标题表达出相互并列的关系；

上下层次的标题应显示出直接相关联的关系。 

（2）审查书稿的图、表与正文对应是否准确。图、表与正文的内

容对应要准确，图、表与正文的位置对应要准确。图、表及与其相关

的说明内容应放在同一页，图、表绘制方式、说明文字与符号的字体、

字号应全卷一致。 

（5）审查语句、文字、符号、公式编号使用是否正确一致。语句

应简洁、通顺流畅，没有奇异，无错别字；变量、单位、缩略词、专

用词等使用要准确，正斜体符合编辑规范要求；公式编号符合本刊编

辑要求，全卷一致。 
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